
Cirkulære af 20. oktobe
r 2020 om indkøb af va

rer 0g tjenesteydelser i
 Naalakkersuisuts

centraladministration o
g underliggende enhed

er (Indkøbscirkulæret)

F ormäl § 1. Formålet med cirku
læret er at fremme effe

ktivisering af Selvstyret
s indkøb gennem

strukturerede processe
r, øget tværgående sam

arbejde samt en klar og
 hensigtsmæssig intern

ansvarsfordeling. Anvendelsesområde § 2. Cirkulæret gælder 
for indkøb af varer og t

jenesteydelser i Selvsty
ret med en samlet

værdi på kr. 250.000 e
ller derover med de un

dtagelser, der følger af
 § 3. Ved vurderingen a

f
0m et påtænkt indkøb o

verskrider nævnte tærs
kelværdi, skal beregnin

gsmetoden i § 5 i

Inatsisartutlov nr. 6 af 1
2. juni 2019 0m udbud 

i forbindelse med indkø
b af varer og tjeneste-

ydelser i offentlige myn
digheder 0g institutione

r (Udbudsloven) anven
des.

Stk. 2. Med de undtage
lser der følger af § 3, g

ælder cirkulærets §§ 11
-19 desuden for ind-

køb, som ikke er omfat
tet af stk. 1, hvis den in

dkøbsansvarlige enhed
 tilkendegiver, at indkø

-
bet udbydes under anv

endelse af en af de i U
dbudslovens § 12, stk. 

1, nævnte udbudsform
er.

Stk. 3. Endvidere gæld
er pligten til at anvende

 rammeaftaler, jf. § 7, s
tk. 2, uanset indkøbets

størrelse. Stk. 4. Ekstern juridisk 
og revisionsmæssig rå

dgivning og bistand kan
 alene undtages med

godkendelse fra Depar
tementschef for F inans

er og Departementsche
f for Formandens Depa

r-

tement i fællesskab. § 3. Undtaget fra cirkul
æret er:

l) Bygge- og anlægsop
gaver,

2) indkøb fra andre offe
ntlige myndigheder elle

r institutioner,

3) fælles indkøb med m
yndigheder i et EU-land

 foretaget i henhold til E
U-retlige udbudsreg-

ler, 4) opgaver, hvor det er
 fastsat i finansloven, h

vem der er tilskudsbere
tti get til at varetage op

-

gaven, 5) nettostyrede virksom
heder, som dog skal hø

res ved indgåelse af ra
mmeaftaler jf. § 6,

6) indkøb af medicinsk
 udstyr og hertil knyttet

 udstyr på en værdi på 
kr. 2.5 00.000 eller der

-
under samt 7) indkøb af teknisk bis

tand på en værdi på kr
. 2.500.000 eller derun

der ved bygge- og an-

lægsarbejder.



Definitioner § 4. Ved ”Selvstyret” fo
rstås Naalakkersuisuts

 centraladministration o
g underliggende enhe-

der. Stk. 2. Ved ”departeme
nterne” forstås departe

menterne i Naalakkers
uisuts centraladmini-

stration samt Landslæg
eembedet.

Stk. 3. Ved ”underligge
nde enheder” forstås o

rganisatoriske enheder
, hvis budgetter er opta

-
get på Selvstyrets finan

slov, herunder styrelse
r, forvaltninger, instituti

oner, virksomheder

m.v., dog ikke Grønlan
ds repræsentationer i u

dlandet og Grønlands r
epræsentation i Dan-

mark. Stk. 4. Ved ”indkøb” for
stås indkøb af varer ell

er tjenesteydelser og in
dgåelse af rammeafta-

ler om indkøb af varer 
eller tjenesteydelser.

Stk. 5. Ved ”indkøbsan
svarlig enhed” forstås e

n organisatorisk enhed
 i Selvstyret, der fore-

står indkøbsprocessen
 i forbindelse med genn

emførelse af et konkret
 indkøb. Indkøbsansva

r-

lige enheder kan vareta
ge indkøb på egne og/e

ller andre enheders veg
ne.

Stk. 6. Ved ”brugere” fo
rstås organisatoriske e

nheder i Selvstyret, der
 skal anvende det ind-

købte. Kontoret for Indkøb § 5. Kontoret for Indkøb
 (KI) er ansvarlig for tilr

ettelæggelse af de ove
rordnede rammer for

indkøbsvirksomheden 
i Selvstyret, herunder f

or central koordinering 
og Controlling samt for

udarbejdelse af regler f
or indkøbs-, udbuds- o

g kontraktskabeloner s
amt indkøbsvejledninge

r.

Stk. 2. KI er endvidere 
indkøbsansvarlig enhe

d ved indgåelse af ram
meaftaler, jf. § 6, stk. l.

Rammeaftaler § 6. KI skal indgå ramm
eaftaler til brug for hele

 Selvstyret. KI skal foru
d for indgåelsen af

en rammeaftale høre F
ormandskabet for Inats

isartut og de nettostyre
de virksomheder, om d

e

ønsker at være omfatte
t af aftalen.

Stk. 2. Selvstyret skal a
nvende de af KI indgåe

de rammeaftaler, i det 
omfang den ønskede

ydelse er omfattet af en
 sådan. Denne pligt gæ

lder alle rammeaftaler.

Stk. 3. Formandskabet
 for Inatsisartut med de

rtil knyttede organisato
riske enheder og de

nettostyrede virksomhe
der er undtaget fra den

 i stk. 2 nævnte pligt til 
at anvende indgåede

rammeaftaler, medmin
dre de har tilkendegive

t at ville være omfattet 
i henhold til stk. l.

Stk. 4. Med forbehold f
or stk. 2 er indkøb unde

r en eksisterende ramm
eaftale indgået af

Selvstyret eller en del a
f Selvstyret, Staten og 

Kommunernes Indkøbs
service (SKI) eller Sta-

tens Indkøb, i øvrigt un
dtaget fra cirkulærets b

estemmelser, herunder
 om vurdering af ind-

købsbehov jf. § 9, stk. 
l.



Indkøb udenfor ramme
aftale

§ 7. Departementerne 
med underliggende enh

eder er ansvarlige for e
gne indkøb, der ikke er

omfattet af en rammea
ftale.

Stk. 2. Ved indkøb i he
nhold til stk. l kan den i

ndkøbsansvarlige enhe
d sende udbuds- og

kontraktdokumenter til 
kvalitetssikring i KI, før

 dokumenterne bringes
 i anvendelse. Kl kan

bistå med yderligere rå
d og vejledning, hvis en

heden anmoder herom
.

Planlægning af indkøb § 8. Departementerne 
skal årligt gennemføre 

en vurdering af næstko
mmende års indkøbsbe

-

hov i det enkelte depar
tement og dets underlig

gende enheder med he
nblik på koordinering

med eventuelle tilsvare
nde behov i Selvstyret.

Stk. 2. Departementern
e skal udfylde Bilag A m

ed deres vurdering af in
dkøbsbehovet, her-

under oplysninger om t
ype, forventet leverings

tidspunkt og forventet p
ris, og fremsende dette

til Kl senest l. decembe
r.

Stk. 3. KI skal på bagg
rund af det fremsendte

 Bilag A lave en samlet
 plan for årets indkøb.

Af planen skal for hvert
 indkøb fremgå:

l) indkøbets type, 2) forventet leveringstid
spunkt 0g

3) forventet pris. Stk. 4. KI skal senest l.
 januar forelægge et ud

kast til den i stk. 3 næv
nte plan for departe-

menterne til kommente
ring.

Stk. 5. Departementern
e skal fremsende even

tuelle kommentarer til u
dkastet, jf. stk. 4, til KI

senest 15. januar. Stk. 6. KI skal udsende
 den endelige plan, jf. s

tk. 3, til departementern
e senest l. februar.

Stk. 7. KI skal med udg
angspunkt i den i stk. 6

 nævnte endelige plan 
udarbejde en oversigt

over Selvstyrets forven
tede anskaffelser. Kl sk

al offentliggøre oversig
ten på den fællesoffent

-

lige udbudsportal sene
st 15. februar.

§ 9. Opstår der i årets l
øb behov for indkøb, d

er ikke er blevet medde
lt i henhold til § 8, stk.

2, og som har en værd
i på kr. 500.000 eller de

rover, skal Kl orientere
s om det opståede be-

hov. Stk. 2. Kl skal i forlæng
else af den i stk. l nævn

te orientering, hvis rele
vant, gennemføre en

høring i de øvrige dele 
af Selvstyret med henb

lik på at identificere eve
ntuelle tilsvarende be-

hov og koordinere i forh
old til allerede planlagte

 anskaffelser.



Forberedelse af indkøb § 10. Den indkøbsansv
arlige enhed skal forud

 for ethvert indkøb over
 kr. 250.000 eller der-

over gennemføre en so
ndering af markedet m

ed henblik på dels at ku
nne vælge den mest he

n-

sigtsmæssige udbudsfo
rm og dels at kunne for

mulere en passende yd
elsesbeskrivelse/krav-

specifikation. Stk. 2. Markedssonder
ingen skal dokumenter

es i form af et notat.

Stk 3. Af notatet skal fr
emgå hvilke relevante 

leverandører, der finde
s på markedet, herun-

der om der eksisterer lo
kale grønlandske lever

andører.

Stk. 4. Markedssonder
ingen kan dog udelade

s, hvis der inden for de
 foregående 3 år er uda

r-
bejdet en tilsvarende m

arkedssondering, 0g de
t vurderes, at markede

t ikke har ændret sig væ
-

sentligt siden. Stk. 5. Dialogen med m
arkedet, jf. stk. l, må ikk

e antage karakter af fo
rhandlinger eller på

anden vis bevirke, at e
nkelte virksomheder op

når en fortrinsstilling.

§ ll. Den indkøbsansva
rlige enhed skal forud f

or ethvert indkøb på 25
0.000 eller mere vur-

dere hvilke parametre, 
leverandøreme skal ko

nkurrere på for at få tild
elt kontrakten.

Stk. 2. Følgende konku
rrenceparametre bør a

ltid overvej es:
l) totalomkostninger, 2) kvalitet og 3) leveringstid. § 12. Den indkøbsansv

arlige enhed skal forud
 for ethvert indkøb vurd

ere, om det vil være

relevant at stille krav om
 lokal forankring i forbin

delse med indkøbet. Fo
rmålet er at under-

støtte den lokale erhve
rvsudvikling via kapacit

ets- og kompetenceopb
ygning.

Stk. 2. Det i stk. l nævn
te hensyn kan tilgodese

s blandt andet via tildel
ingskriterier eller

kontraktkrav om: l) on-site support i Grøn
land, herunder levering

stid fra lager m.v.,

2) tilkaldetid, som kræv
er lokal tilstedeværelse

,
3) grønlandske sprogfæ

rdigheder og

4) oprettelse af lærepla
dser mv.

§ 13. Den indkøbsansv
arlige enhed skal forud

 for ethvert indkøb vurd
ere, om det vil være

relevant at stille CSR-k
rav, samt i givet fald om

 det skal være i form af
 mindstekrav til eg-

nethed, som underkrite
rier til tildelingskriteriet 

”det bedste forhold me
llem pris og kvalitet”

eller som kontraktkrav. Stk. 2. CSR-krav kan e
ksempelvis vedrøre:

l) oprettelse af elev-, læ
re- og praktikpladser,

2) beskæftigelse af lan
gtidsledige eller arbejd

stagere med nedsat ar
bejdsevne, handikap, m

m.

eller 3) miljøvenlige og bære
dygtige løsninger.



Gennemførelse af indk
øb

§ 14. Indkøb skal genn
emføres i overensstem

melse med Udbudslove
n.

§ 15. Ved indkøb skal a
nvendes de af KI udarb

ejdede standard udbud
s- og kontraktskabelo-

ner. Skabelonerne ska
l tilpasses den konkrete

 anskaffelse.

§ 16. Hvis det formode
s, at et indkøb involver

er flere enheder, skal d
en indkøbsansvarlige

enhed tage kontakt til d
isse og inddrage i relev

ant omfang.

Opfølgning pä indkøb § 17. Den indkøbsansv
arlige enhed skal kontr

ollere, at den indkøbte 
ydelse leveres på det

aftalte tidspunkt, i aftalt
 mængde, i aftalt kvalit

et og til den aftalte pris
.

Stk. 2. KI bistår med rå
d og vejledning, hvis en

heden anmoder herom
.

Ikrafttræden § 18. Cirkulæret træde
r i kraft den 20. oktober

 2020 og erstatter Cirku
lære af 24. september

2010 om indkøb af vare
r og tjenesteydelser i S

elvstyrets centraladmin
istration og underlig-

gende institutioner. Formandens Departem
ent, den 20. oktober 20

20

Kim Kielsen Bilag Bilag A - Indberetning a
f forventede indkøb



NAALAKKERSUISUT GOVERNMENT OF GR
EENLAND

Bilag A Indberetning af forvent
ede indkøb

Departementerne skal 
fremsende deres vurde

ring af indkøbsbehovet
, herunder oplysning 0m

 type,

mængde og tidspunkt t
il Kontoret for Indkøb in

dkoeb nano . I senest 1
. decemberjf. Cirkulære

r § 8, stk.

1. Forventet leveringstids
punkt skal opgøres kva

rtalsvist.

Første linje er en eksem
pellinje.

Type indkøb Forventet
 leveringstidspunkt

IT løsning til optimering
 af lønbehandling. 3. K

vartal 2021 1.500.000 d
kk

Udfyldt af:



NAALAKKERSUISUT GOVERNMENT OF GR
EENLAND

Ilanngussaq A Naatsorsuutigisatut pis
iariumaagassat naluna

arutigineri

Naalakkersuisoqarfiit p
isiortornissaminnut qan

oq pisariaqartitsiginerlu
tik nalilersuinerminnik

nassiussissapput, matu
manilu suut, amerlassu

saat qaqugulu uunga q
itiusumik allaffeqarfik

indkoeb nano . I kingus
innerpaamik 1 decemb

er Kaajallaasitami § 8, 
imm. 1 malillugu.

Tunniussivissanut piffis
saliussatut naatsorsuut

igineqartut kvartalikkaa
rlugit naatsorsorneqart

assapput.

Titarneq siulleq assers
uusiaavoq.

Piffissaq tunniussiffiusu
ssatut

Pisiap suussusaa naatsorsuutigisaq Kvartalit pingajuat 2021
 1500000 dkk

Akissarsianik suliaqarn
issamut

pitsanngorsaataasussa
nik IT-mik aaqqiissutit

lmmersuisoq:


