Cirkulere om Landsstyrets brug af midler til reprasentationsudgifter, rejseudgifter og
gvrige udgifter m.m.

(Til alle medlemmer af Landsstyret og samtlige direktorater og enheder under landsstyre-
omraderne)

Kapitel 1
Repraesentation

8 1. | medfer af landstingsloven om vederlag m.v. til medlemmer af Landstinget og
Landsstyret m.v. er landsstyreformanden og landsstyremedlemmerne berettiget til at afholde
repraesentationsudgifter for Landskassens regning.

8 2. Der skal veere en sarlig anledning til afholdelse af repraesentationsudgifter. Ved afhol-
delse af repraesentationsudgifter skal der udvises sparsommelig.

8 3. Udgifter til repreesentation kan opdeles i fglgende grupper:
- Forplejning,
- gaver og
- gvrige udgifter.
Stk. 2. Der ma ikke afholdes udgifter af Landskassens midler til keb af tobaksvarer til
repraesentation, til brug ved mader eller til andet brug.

8§ 4. Ved afholdelse af repraesentative udgifter, der omfatter forplejning m.m. pa restauranter
og pa andre normalt offentligt tilgeengelige steder, eller ved arrangementer i Hans Egedes
Hus, i hjemmet, eller andre steder, skal der i hvert enkelt tilfelde udarbejdes en kort
redegerelse, hvoraf det fremgar, hvorfor det er i Grenlands Hjemmestyres interesse, at
udgiften afholdes af Landskassen. Redegarelsen skal endvidere veare pafert formalet med
udgiftens afholdelse og identificere de deltagende personer, enten enkeltvis eller som gruppe,
jf. 815, stk. 1. Redegarelsen skal underskrives af det pageldende medlem af Landsstyret og
vedhaftes udgiftsbilagene.

Stk. 2. Ved afholdelse af den i stk. 1 naevnte repraesentation, ma udgiften til det enkelte
arrangement ikke overstige de for tjenestemand geeldende dagpengesatser pr. dagn tillagt
100% pr. deltager, medmindre der er tale om et arrangement med deltagelse af officielle
repraesentanter som borgmester, minister eller pa hgjere niveau. Eventuelle udgifter, der
overstiger det fastsatte maksimum, betales af det pageeldende landsstyremedlem.

8 5. Der kan afholdes repraesentative udgifter i form af gaver til enkeltpersoner, der har eller
har haft en serlig betydning for Grenlands Hjemmestyre. Sadanne gaver kan gives i
forbindelse med runde fadselsdage, d.v.s. 50, 60, 70, 80, 90 og 100 ar, ved 25, 40 eller 50 ars
jubileeum, ved indgaelse af &gteskab, ved sglvbryllup og guldbryllup og ved dedsfald. Der
kan i hver enkelt anledning afholdes udgifter til gaver, som ma anses for sadvanlige til den
pagzldende anledning. Udgifterne ma dog ikke overstige 1.000 kr. i hver enkelt anledning.

Stk. 2. Der kan i andre end de i stk. 1 navnte tilfelde afholdes reprasentative udgifter i
form af gaver til enkeltpersoner eller andre, der har ydet en sarlig paskennelsesveerdig
indsats. Sadanne gaver kan ydes i form af f.eks. blomster og vin m.m. Udgifterne ma i hvert
enkelt tilfeelde ikke overstige 300 kr.

Stk. 3. Der kan afholdes repreesentative udgifter i form af gaver til institutioner, herunder
ogsa institutioner under Grgnlands Hjemmestyre, virksomheder, foreninger eller sammen-
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slutninger med hjemsted i Grgnland eller med serlig betydning for Grgnland. Dette kan ske,
nar pageeldende institution m.v. afholder et jubilumsarrangement eller en arsfest eller i
anden serlig anledning. Der kan i hver enkelt anledning afholdes repraesentationsudgifter pa
indtil 5.000 kr.

Stk. 4. | forbindelse med arrangementer med deltagelse af officielle repraesentanter som
borgmester, minister eller pa hgjere niveau, kan der afholdes udgifter i form af gaver udover
de i stk. 1-3 naevnte tilfeelde og udover de i bestemmelserne fastsatte belgb.

Stk. 5. Safremt der planlegges at yde en gave, som medfarer en udgift, der i det enkelte
tilfelde overstiger de i stk. 1- 3 navnte belgb, eller safremt der i andre tilfeelde, end navnt i
disse bestemmelser, planleegges at yde en gave, skal der indhentes en forudgaende skriftlig
godkendelse hertil fra landsstyreformanden. Godkendelsen skal vedhaftes udgiftshilaget ved
bogfering heraf.

Stk. 6. Udgifter til gaver til ansatte i Grgnlands Hjemmestyre, herunder i de nettostyrede
virksomheder, underliggende institutioner og enheder samt helt eller delvist hjemme-
styreejede selskaber, i forbindelse med fratreedelse eller i andre szrlige anledninger, betragtes
ikke som repraesentationsudgifter og konteres pa direktoratets konto.

§ 6. Udgifter vedrgrende arrangementer, hvor deltagerne udelukkende bestar af ansatte i
Grenlands Hjemmestyres centraladministration og et eller flere medlemmer af Landsstyret
samt eventuel egtefelle eller samlever til de pagaldende, konteres pa direktoratets konto.

Stk. 2. Safremt deltagerne i et arrangement delvist bestar af ansatte i Grenlands Hjemme-
styres centraladministration eller medlemmer af Landsstyret og delvist bestar af udefra
kommende deltagere, skal der foretages en forholdsmaessig opgarelse af udgifterne, saledes at
den del, der svarer til de ansatte i centraladministrationen betales af det direktorat, som star
for gennemfarelsen af arrangementet. Safremt der er tale om et arrangement, hvor antallet og
fordelingen af deltagere mellem embedsmand og andre deltagere ikke kan fastleegges, kan der
ske en skansmaessig fordeling af udgifterne mellem Landsstyrets konto og direktoratets konto.
Landsstyrets konto belastes den del af udgifterne, der vedrgrer landsstyremedlemmer og deres
egtefelle eller samlever samt udefra kommende deltagere. Direktoratets konto belastes den
del af udgifterne, som vedrgrer ansatte i Grgnlands Hjemmestyre og disses eventuelle
egtefelle eller samlever.

8 7. @vrige udgifter, jf. 8 3, stk. 1, omfatter reklameartikler og andre effekter, der frem-
stilles specielt med Grgnlands Hjemmestyres navn eller logo patrykt. Udgifter hertil kan i
mindre omfang afholdes over Landsstyrets konto uden opfyldelse af de krav til bilagene,
formal, deltagerkreds m.v., som i gvrigt stilles for afholdelse af repraesentationsudgifter.

Kapitel 2
Rejse- og opholdsudgifter

8 8. | medfar af vederlagsloven daekkes udgifter til rejser, som landsstyreformanden og
landsstyremedlemmer foretager i egenskab af landsstyreformand og landsstyremedlem. Kost
og logi daekkes efter regning med efterfglgende afregning med Landskassen.

Stk. 2. Der kan benyttes 1. klasse eller tilsvarende klasse ved flyrejser, togrejser eller andre
rejser. Det henstilles, at rejser tilretteleegges saledes, at mulige rabatordninger sa vidt muligt
udnyttes.

Stk. 3. Safremt et medlem af Landsstyret og ansatte i Gregnlands Hjemmestyre benytter et
feelles transportmiddel, og der ikke er udstedt faktura med pris for hver enkelt deltager,
foretages en forholdsmeessig fordeling af udgifterne i forhold til antallet af deltagere. Den del
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af udgiften, der kan henfares til landsstyremedlemmet, afholdes over Landsstyrets konto,
medens udgifter for gvrige deltagere afholdes over de pagaeldende direktoraters konti.

Stk. 4. Ved afholdelse af udgifter til kost, ma udgifterne pr. degn ikke overstige et belgb,
som svarer til de for tjenestemand geldende satser for dagpenge pr. degn tillagt 100%. En
samlet opgarelse med endelig afregning udarbejdes sarskilt for hver enkelt rejse. Ved
opgerelsen kan der ikke tages hensyn til, at udgifterne ved tidligere afregninger har veeret
mindre end udgiftsrammen. Eventuelle udgifter, der overstiger det fastsatte maksimum,
betales af det pagaeldende landsstyremedlem.

Stk. 5. Safremt en ansat i Grgnlands Hjemmestyre i forbindelse med tjenesterejser modtager
kost sammen med et medlem af Landsstyret, gelder bestemmelsen i stk. 4 tilsvarende. |
sadanne tilfelde afholdes den del af udgiften, som kan henfares til den ansatte, over
pageeldende direktorats konto. For de ansatte skal der i gvrigt foretages fradrag i dagpenge, i
de tilfeelde, hvor dette felger af de geeldende regler om godtgerelse af merudgifter ved
tjenesterejser.

Stk. 6. Der kan ikke afholdes udgifter til anskaffelse af beklsedning for medlemmer af
Landsstyret. Dog kan der i forbindelse med tjenesterejser afholdes udgifter til vask og
rensning af personlige beklaedningsgenstande. Ligeledes kan der ved deltagelse i officielle
arrangementer, hvor seerligt festtaj er forudsat benyttet, afholdes udgifter til leje af festtgj.

8 9. | medfer af vederlagsloven kan landsstyreformanden og landsstyremedlemmer under
seerlige omsteendigheder medtage &gtefelle eller samlever pa rejser, der indgar i hvervet som
landsstyreformand eller landsstyremedlem. Denne adgang kan alene benyttes i forbindelse
med arrangementer, hvori der indgar officielle repreesentanter som borgmester, minister eller
pa hgjere niveau, som medtager agtefelle eller samlever. | gvrigt geelder bestemmelserne i §
8, stk. 1-4 og stk. 6, tilsvarende for medrejsende agtefeelle eller samlever.

Stk. 2. Safremt der i andre tilfeelde, end naevnt i stk. 1, er relevant anledning til at medbringe
agtefelle eller samlever pa tjenesterejse, skal der indhentes en forudgaende skriftlig
godkendelse hertil fra landsstyreformanden. Godkendelsen skal vedhaftes udgiftsbilaget ved
bogfering heraf.

Kapitel 3
@vrige udgifter

8 10. Udgifter i forbindelse med drift af Landsstyrets mgdelokale og forplejning under eller
i forbindelse med Landsstyrets eller enkelte landsstyremedlemmers brug af medelokalet til
tjenstlige formal, kan afholdes over Landsstyrets konto. Endvidere afholdes over Landsstyrets
konto udgifter til drift og eventuel anskaffelse af den bil, som benyttes i forbindelse med
besgg fra udlandet pa ministerniveau eller hgjere niveau.

8 11. Udgifter til kontorhold, herunder anskaffelse og drift af inventar, computere, mobil-
telefoner og evrige telefoner, tolkeudgifter, avishold, tjenestebil m.m. for medlemmer af
Landsstyret afholdes af det/de direktorater, som sorterer under landsstyreomradet. Tilsvarende
gelder for udgifter til forplejning m.m. i forbindelse med mgder og andre tjenstlige
aktiviteter, der foregar i Nuuk eller andre steder, safremt der ikke er tale om repraesentation
efter reglerne i kapitel 1. Safremt et medlem af Landsstyret vaelger at benytte taxa til lokal
befordring i Nuuk i stedet for at have tjenestebil til radighed, afholdes udgifterne hertil
ligeledes af pageeldende direktorat.

Stk. 2. Bestemmelserne i § 4, finder tilsvarende anvendelse pa tjenstligt begrundede
arrangementer, hvor deltagerne udelukkende bestar af medlemmer af Landsstyret og eventuelt
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tillige af medlemmer af Landstinget. Dette geelder dog ikke udgifter til arrangementer, der
foregar i Grgnlands Hjemmestyres kontorbygninger, eller udgifter til kost under tjenesterejser,
jf. §8.

Stk. 3. Udgifter omfattet af stk. 2, 1. pkt. konteres pa Landsstyrets konto, og skal holdes
inden for udgiftsrammen i § 13 for landsstyremedlemmets repraesentationsudgifter.

8 12. | medfer af vederlagsloven stilles der tjenestebolig til radighed for landsstyrefor-
manden og landsstyremedlemmerne i overensstemmelse med reglerne i vederlagsloven.

Stk. 2. Safremt landsstyreformanden eller et landsstyremedlem gnsker mableret bolig stillet
til radighed, forestar INI A/S mgbleringen af boligen i henhold til den standard og udgift, som
benyttes, nar der i gvrigt stilles mgbleret bolig til radighed for ansatte i Grenlands
Hjemmestyre. Et medlem af Landsstyret, som far stillet mgbleret bolig til radighed, betaler en
lebende mableringsafgift efter de herfor geldende satser. Landskassens udgift til INI A/S for
mgblering af boligen afholdes over Landsstyrets konto.

Stk. 3. Safremt der stilles mgbleret bolig til radighed, kan der alene afholdes flytteudgifter til
transport m.m. af private effekter i samme omfang, som for ansatte i Grgnlands Hjemmestyre,
der far stillet mgbleret bolig til radighed.

Kapitel 4
Bevillingsrammer og godkendelse m.m.

8 13. Landsstyreformanden og hvert enkelt landsstyremedlem kan inden for sit ansvars-
omrade afholde arlige udgifter til repraesentation pad indtil 150.000 kr. Safremt et
landsstyremedlem ikke har veeret medlem af Landsstyret hele aret, udger belgbet til
repraesentation 1/12-del af 150.000 kr. for hver pabegyndt maned, vedkommende har fungeret
som landsstyremedlem. Endvidere kan landsstyreformanden disponere over en feelles konto til
repraesentation pd indtil 1.000.000 kr.

Stk. 2. Et landsstyremedlem kan efter forudgaende skriftlig godkendelse fra landsstyrefor-
manden fa deekket repraesentationsudgifter over faelleskontoen for repraesentation. For at opna
en sadan godkendelse kraeves falgende oplyst:

- formal med udgiftens afholdelse,
- deltagende personer herunder antal, enten enkeltvis eller som gruppe og
- skan over forventede udgifter.

Stk. 3. Anmodninger om betaling over felleskontoen efter stk. 2, kan fremsendes for
repraesentationsudgifter i forbindelse med officielle besgg fra udlandet eller ved Landsstyrets
officielle besgg i udlandet, safremt der deltager officielle repraesentanter som borgmester,
minister eller pa hgjere niveau, og i gvrigt, hvor Grgnlands Hjemmestyre er reprasenteret ved
udstillinger, messer eller tilsvarende arrangementer.

Stk. 4. | forbindelse med landsstyreformandens godkendelse efter stk. 2, vil der blive
meddelt et maksimalt belgb, som kan afholdes over feelleskontoen.

Stk. 5. Ved indhentelse af godkendelse efter stk. 2, benyttes en formular, der er vedlagt dette
cirkuleere. Nar udgifterne er opgjort, afregner det pagaldende landsstyreomrade de samlede
udgifter, dog maksimalt det godkendte belgb, med Landsstyrets Sekretariat. Ved afregningen
fremsendes samtidig kopi af bilagene vedhaftet kopi af landsstyreformandens skriftlige
godkendelse af, at udgiften kan afholdes over falleskontoen.

Stk. 6. Safremt der i de i stk. 3 navnte tilfelde er behov for at afholde udgifter til transport,
indkvartering m.m., for andre end landsstyremedlemmer og ansatte i Grgnlands Hjemmestyre
eller disses agtefalle eller samlever, kan sadanne udgifter afholdes over felleskontoen efter
reglerne i stk. 2-5 om repraesentationsudgifter.
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8 14. Landsstyret fastsaetter en ramme for landsstyreformandens og landsstyremedlemmer-
nes udgifter til rejser i forbindelse med hvervet som medlem af Landsstyret.

Stk. 2. Den del af bevillingen pa Landsstyrets konto, som ikke afsettes til repraesentation og
rejseudgifter, anvendes til andre udgifter, der afholdes i medfagr af vederlagsloven eller i
gvrigt kan afholdes over Landsstyrets konto i henhold til bevillingsforudsatningerne for
kontoen. Landsstyrets Sekretariat er bemyndiget til at disponere og godkende sadanne
udgifter.

8 15. De landsstyremedlemmer, som afholder reprasentationsudgifter for Landskassens
regning, skal pa det enkelte bilag anfgre formalet med udgiftens afholdelse, samt identificere
de deltagende personer, enten enkeltvis eller som gruppe.

Stk. 2. Bilag for reprasentationsudgifter, der afholdes over Landsstyrets konto, skal
underskrives af pageldende medlem af Landsstyret.

Stk. 3. Ved underskrivelsen, jf. stk. 2, indestar landsstyremedlemmet for, at udgiften er af
repraesentativ karakter, samt at der er bevillingsmeessig deekning for udgiftens afholdelse.

§ 16. Det enkelte medlem af Landsstyret er inden for sit ressortomrade ansvarlig for
overholdelsen af bestemmelserne i cirkuleeret, herunder for overholdelse af bevillings-
rammerne for pagaldendes udgifter til repraesentation og rejseudgifter.

Stk. 2. Sagsbehandling og bogfering af udgifter, til repraesentation og rejseudgifter, som det
enkelte landsstyremedlem kan afholde over Landsstyrets konto i henhold til naerveaerende
cirkuleere, varetages af de hertil valgte direktorater. Direktoraterne varetager ligeledes
budgetopfalgning for de samme udgifter. Landsstyrets Sekretariat varetager sagsbehandling
og bogfering samt budgetopfalgning for udgifter vedrgrende landsstyreformanden samt andre
udgifter, der afholdes over Landsstyrets konto.

Stk. 3. Bestemmelserne i dette cirkulere supplerer Grgnlands Hjemmestyres til enhver tid
geeldende regnskabsbestemmelser. Sadanne bestemmelser skal derfor overholdes tillige med
bestemmelserne i dette cirkulere.

Kapitel 5
Ikrafttraedelse
8 17. Dette cirkuleere traeder i kraft den 15. december 2005. Samtidig ophaves landsstyre-

cirkulzere om Landsstyrets brug af repraesentation af 1. august 1993.

Grgnlands Hjemmestyre, den 14. december 2005

Hans Enoksen

Kaj Kleist

Bilag: 1. Formular til redegerelser i henhold til § 4, stk. 1 eller 8 11, stk. 2, 1. pkt.
2. Formular til anmodninger i henhold til 8 13, stk. 2.
3. Vejledende emneoversigt.
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Landsstyrets Sekretariat
J.nr.02.13
14. december 2005

Vejledende oversigt over emner, som er reguleret i cirkulaere af 14. december 2005 om Landsstyrets brug af midler til repraesentationsudgifter, rejseudgifter og gvrige
udgifter m.m. Cirkulaeret indeholder de bindende regler.

Eksempel Regler Personkreds Begraensninger Serlige krav Kontering
Generelt 881,209 3 |Generelt. Ingen tobaksvarer. Sparsommelighed. Landsstyret
(Repraesentation) Serlig anledning.
Frokost, eller middag |84 Landsstyremedlemmer, embedsmaend | Maksimalt belgb (dagpengesats + | Skal vaere i Grgnlands Hjemmestyres Landsstyret
pa restaurant m.m. og ekstern deltager. 100%) pr. deltager pr. interesse. Skriftlig redegarelse underskrives
(Repraesentation) arrangement af landsstyremedlemmet.
Gaver § 5, stk. 1-4 | Eksterne personer. Personer: 1.000 kr. Afheanger af hver enkelt bestemmelse i § 5, | Landsstyret
(Repraesentation) Institutioner m.m. Institutioner m.m.: 5.000 kr. stk. 1-3.

Mindre gaver: 300 kr.
Dispensation (gaver) §5, stk. 4 Forudgaende skriftlig godkendelse af Landsstyret

landsstyreformanden

Gaver §5,stk. 5 Ansatte i Grgnlands Hjemmestyre, Direktoratet
(Ikke repraesentation) | (Kontering) | underliggende institutioner m.m.
Personalesammenkomst | 8§ 6, stk. 1 Landsstyremedlemmer og ansatte i Direktoratet

(Ikke repraesentation)

(Kontering)

Grgnlands Hjemmestyre samt evt.
&gtefelle og samlever.

Fordeling 8 6, stk. 2 Ansatte i Grgnlands Hjemmestyre Landsstyret/

(Repraesentation). (Kontering) | m.fl. og udefrakommende deltagere. direktoratet

Reklameartikler mm. | §7 Eksterne personer m.m. Udgifter i mindre omfang. Lempeligere krav til dokumentation for Landsstyret

(Repraesentation) udgifter til reklameartikler og lignende.

Transport § 8, stk. 1-2 | Landsstyremedlemmer. Efter regning. Henstilling om udnyttelse af Landsstyret

rabatordninger.

Felles transport §8, stk. 3 Landsstyremedlemmer, ansatte i Regning fordeles forholdsmaessigt. Landsstyret/
(Kontering) | Grgnlands Hjemmestyre og andre. direktoratet

Kost § 8, stk. 4-5 | Landsstyremedlemmer. Efter regning, men maksimalt Landsstyret

dagpengesats + 100% pr. dggn
Bekleedning m.m. 8§ 8, stk. 6 Landsstyremedlemmer. Ikke anskaffelse Vask eller rensning ved rejser Landsstyret
Medrejsende xgtefaelle |§9 Landsstyremedlemmer og disses Sarlige omstendigheder Deltagelse af officielle repraesentanter som | Landsstyret
egtefalle eller samlever. borgmester, minister eller pa hgjere niveau

Kontorholds- og §11 Landsstyremedlemmer og ansatte i Direktoratet

mgdeudgifter Grgnlands Hjemmestyre.

Forplejning 811, stk. 2 | Landsstyremedlemmer og Bestemmelserne i § 4 for visse Tjenstligt begrundede arrangementer samt | Landsstyret

landstingsmedlemmer. arrangementer. krav svarende til § 4.

Tjenestebolig §12 Landsstyremedlemmer. Vederlagslovens regler. Landsstyret

Mgblering af bolig 8§12 Landsstyremedlemmer. INI A/S’s standard Mgbleringsafgift. Landsstyret

Bevillingsrammer m.m. | § 13-14 Landsstyremedlemmer. Landsstyret

Disponering og ansvar | § 15-16 Landsstyremedlemmer og direktorater. Landsstyret




Landsstyrets Sekretariat
J.nr.02.13
14. december 2005

Anmodning om daekning af udgifter over Landsstyrets feelleskonto for repraesentation jf.
cirkuleere om Landsstyrets brug af midler til repraesentation m.m. fra (enhedens navn)

Formal med udgiftens afholdelse

Deltagere, enkeltvis eller som gruppe

Udgiftssken

Forplejning

Transport

Opholdsudgifter

Gaver

I alt (kr.)

Nuuk, den :

(Landsstyremedlemmets underskrift)

Godkendt udgiftsramme:

Nuuk, den :

(Landsstyreformandens underskrift)

Noteret i Landsstyrets Sekretariat:

(Sekretariatets underskrift)

Den underskrevne formular returneres til landsstyreomradet efter registrering i Sekretariatets
regnskabsfunktion.




Landsstyrets Sekretariat
J.nr.02.13
14. december 2005

Redeggrelse i henhold til § 4, stk. 1, eller 8 11, stk. 2, 1. pkt. i cirkuleere af 14. december
2005 om Landsstyrets brug af midler til repraesentation m.m. fra (landsstyremedlemmets
navn)

Formal med udgiftens afholdelse

Deltagere, enkeltvis eller som gruppe

Redegarelse for, hvorfor det er i Grgnlands Hjemmestyres interesse, at udgiften afholdes af
Landskassen

| Udgifter i alt ifglge vedhaftede bilag:

Nuuk, den :

(Landsstyremedlemmets underskrift)

Den underskrevne formular vedhaftes udgiftsbilagene i direktoratets bogholderifunktion.



